(ตัวอย่างบันทึกข้อความส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยประจำปี และแจ้งต่ออายุโครงการวิจัย)
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คณะ................................................................ 
มหาวิทยาลัยสยาม






                      โทรศัพท์  ...............................ต่อ .................. 

ที่ สย 
.............................................




วันที่
……....เดือน...........................ปี................
เรื่อง     
ขอส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยประจำปี 
เรียน     
ประธานคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในคน มหาวิทยาลัยสยาม
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบติดตามผลการดำเนินการวิจัยประจำปี
ด้วย ข้าพเจ้า...................................................สังกัด/ คณะ....................................................................... ได้ส่งโครงการวิจัยเรื่อง ............................................................................... รหัสโครงการวิจัย เลขที่ ...........................วันที่รับรอง .............. เดือน...............พ.ศ............. และวันสิ้นสุดการ.............. เดือน...............พ.ศ............. ..................
ข้าพเจ้าจึงขอนำส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยประจำปี ตามเอกสารแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา จักเป็นพระคุณยิ่ง
ลงชื่อ ................................................................................................
( ............................................................................... )
หัวหน้าโครงการวิจัย
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